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บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ   มหาวทิยาลยัการกีฬาแห่งชาติ  วทิยาเขตชยัภูมิ   ต าบลในเมือง   อ าเภอเมือง   จงัหวดัชยัภูมิ   36000 

ที ่ มกช.ชย                     /                                                     วนัท่ี          เดือน       พ.ศ.   

เร่ือง   ขออนุมติัยมืเงินค่าใชจ่้ายเพื่อปฏิบติังานตามโครงการ/กิจกรรม..............................................................................      
           และขออนุมติัเดินทางไปราชการ (กรณีมีการเดินทางไปราชการดว้ย) 
 

เรียน   รองอธิการบดีมหาวทิยาลยัการกีฬาแห่งชาติ  ประจ าวทิยาเขตชยัภูมิ 
  

 ขา้พเจา้.........................................................................ต  าแหน่ง.............................................ระดบั................... 
งาน...............................................................................ฝ่าย.............................................................................................. 
ขออนุมติัปฏิบติัราชการตามโครงการ/กิจกรรม............................................................................................................... 
และขออนุมติัเดินทางไปราชการ  (กรณีมีการเดินทางไปราชการดว้ย)  ณ....................................................................... 
.........................................................................อ าเภอ.........................................จงัหวดั.................................................. 
ตาม    ท่ีมี     ไม่มี  ในแผนปฏิบติัการประจ าปีงบประมาณ  พ.ศ........................................................................... 
ตั้งแต่วนัท่ี.............เดือน............................พ.ศ. ...............ถึงวนัท่ี..............เดือน.....................................พ.ศ.................. 
รวมระยะเวลาปฏิบติังานคร้ังน้ี.................................วนั 

(แนบรายละเอยีดโครงการมาพร้อมนี)้ 
โดยใชย้านพาหนะ     รถยนตข์องทางราชการ  หมายเลขทะเบียน............................โดย....................................... 

 เป็นพนกังานขบัรถยนต ์ ทั้งนีไ้ด้แนบใบขออนุญาตใช้รถมาพร้อมนี้ 
 รถโดยสารประจ าทาง      รถไฟ       รถรับจา้งอ่ืน 
  อ่ืน  ๆ  .................................................................................. 

พร้อมดว้ยเจา้หนา้ท่ีร่วมปฏิบติังาน...............คน    ดงัรายช่ือต่อไปน้ี     ดงับญัชีรายช่ือท่ีแนบ 
1. ...................................................................ต  าแหน่ง...........................................................  อยูเ่วร       ไม่อยูเ่วร 
2. ...................................................................ต  าแหน่ง...........................................................  อยูเ่วร       ไม่อยูเ่วร 
3. ...................................................................ต  าแหน่ง...........................................................  อยูเ่วร       ไม่อยูเ่วร 
4. ...................................................................ต  าแหน่ง...........................................................  อยูเ่วร       ไม่อยูเ่วร 
5. ...................................................................ต  าแหน่ง...........................................................  อยูเ่วร       ไม่อยูเ่วร 
6. ...................................................................ต  าแหน่ง...........................................................  อยูเ่วร       ไม่อยูเ่วร 
7. ...................................................................ต  าแหน่ง...........................................................  อยูเ่วร       ไม่อยูเ่วร 
8. ...................................................................ต  าแหน่ง...........................................................  อยูเ่วร       ไม่อยูเ่วร 
9. ...................................................................ต  าแหน่ง...........................................................  อยูเ่วร       ไม่อยูเ่วร 
10. .................................................................ต  าแหน่ง...........................................................  อยูเ่วร       ไม่อยูเ่วร 
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 ในการปฏิบติัราชการคร้ังน้ี  ขา้พเจา้และคณะขออนุมติัยมืเงินเป็นค่าใชจ่้ายจากหมวดรายจ่าย........................ 
...........................................................................รวมเงิน.........................................บาท รายละเอียดประมาณการค่าใชจ่้าย
ประกอบการยมืเงินดงัน้ี 
 

ประมาณการค่าใช้จ่ายในการยืมเงิน 
ท่ี ..................................................../........................    วนัท่ี........เดือน............................พ.ศ. ...................... 

รายการ 
จ านวน จ านวนเงิน 

รวมเงิน คน วนั/ช่ัวโมง อตัราวนั/ 
ช่ัวโมงละ 

จ านวนเงิน 

1. ค่าตอบแทน      

-      
-      
-      
-      
2. ค่าใช้สอย      
-      
-      
-      
-      
3. ค่าวสัดุ      
-      
-      
-      
-      

   
รวมเป็นเงินทั้งส้ิน(...........................................................................................) บาท 
 
   จ าเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมติั 
 
         ลงช่ือ............................................................. 
          (.......................................................) 
         ต าแหน่ง........................................................ 
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ความเห็นของงานแผนและงบประมาณของคณะฯ           ความเห็นของผูบ้งัคบับญัชาเบ้ืองตน้ตามล าดบั 
 ...........................................................................                                            (ผูช่้วยอธิการบดีฯ/รองคณบดี) 
(ลงช่ือ)...............................................................                                    เห็นสมควรพิจารณาอนุมติั                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      
 (..........................................................)                            ไม่เห็นสมควรอนุมติั    เพราะ............................ 
           (ลงช่ือ)............................................................... 
          (..........................................................) 
                      ............../................/.................. 
       ความเห็นของหวัหนา้งานบุคคล 
……………………………………………… 
(ลงช่ือ)......................................................... 
            (......................................................) 

ความเห็นของงานแผนฯ  และงานการเงินและบัญชี 
1. เห็นสมควรอนุมติั 
 1.1 เงินยมืราชการจากเงินงบประมาณ   หมวดรายจ่าย.................................................................................................. 
 แผนงาน..................................................เป็นเงิน................................บาท (.................................................................) 

                                                                                                          (ลงช่ือ).......................................................เจา้หนา้ท่ีแผนฯ 
                                                                                                                      (......................................................) 
 
 1.2  เห็นสมควรพิจารณาอนุมติัใหย้มืเงิน...................................................................................................................... 
        เป็นเงิน..............................................บาท  (..........................................................................................................) 
 1.3 ขอรับรองวา่เป็นการยมืโดยท่ีผูย้มืไดช้ าระเงินรายเก่าเสร็จส้ินแลว้ 
 1.4 โปรดลงนามในสัญญาเงินยมื  จ  านวน  2  ฉบบั 
2. เห็นสมควรระงบัเน่ืองจาก....................................................................................................................................................... 
 
      ลงช่ือ.....................................................เจา้หนา้ท่ีการเงินฯ 
             (.........................................................) 
 

      ลงช่ือ.......................................................ผูช่้วยอธิการบดีฯ ฝ่ายบริหาร 
              (........................................................) 

        อนุมติั   ไม่อนุมติั 
 
      ลงช่ือ......................................................... 
               (........................................................) 
      รองอธิการบดีมหาวทิยาลยัการกีฬาแห่งชาติ  ประจ าวทิยาเขตชยัภูมิ 
 



                                   เงินงบประมาณ 

               ยืมเงินจาก              เงินบ ารุงการศึกษา 

                                                                                                       อ่ืน ๆ.............................. 
 

 

สัญญายืมเงิน 
ยืน่ต่อ รองอธิการบดีมหาวทิยาลยัการกีฬาแห่งชาติ   ประจ าวทิยาเขตชยัภูมิ 

 
    เลขท่ี................../............... 

วนัครบก าหนด 
....................................... 

 
ขา้พเจา้.........................................................................................................ต  าแหน่ง............................................................................................... 
สงักดั............................................................................................................จงัหวดั................................................................................................. 
มีความประสงคข์อยมืเงินจาก................................................................................................................................................................................... 
เพื่อใชเ้ป็นค่าใชจ่้ายในการ....................................................................................................................................................ดงัรายละเอียดต่อไปน้ี 

 
 
 
 
 
 
 
 
ตวัอกัษร (.......................................................................................................................)  (บาท) 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

  
              ขา้พเจา้สญัญาวา่จะปฏิบติัตามระเบียบของทางราชการทุกประการ  และจะน าใบส าคญัคูจ่่ายท่ีถูกตอ้งพร้อมทั้งเงินเหลือจ่าย (ถา้มี) 
ส่งใชภ้ายในก าหนดไวใ้นระเบียบการเบิกจ่ายจากคลงั  คือภายใน ............วนั นบัแต่วนัท่ีไดรั้บเงิน/นบัแต่วนัท่ีเดินทางกลบั ถา้ขา้พเจา้ไม่ส่ง
ตามก าหนดขา้พเจา้ยนิยอมใหห้กัเงินเดือน  ค่าจา้ง  เบ้ียหวดั  บ าเหน็จ  บ านาญ  หรือเงินอ่ืนใดท่ีขา้พเจา้พึงไดรั้บจากทางราชการ ชดใชจ้ านวน
เงินท่ียมืไปจนครบถว้นไดท้นัที 
 

ลายมือช่ือ................................................................................ผูย้มื   วนัท่ี .......................................................................... 
เสนอ รองอธิการบดีมหาวทิยาลยัการกีฬาแห่งชาติ  ประจ าวทิยาเขตชยัภูมิ 
               ไดต้รวจสอบแลว้   เห็นสมควรอนุมติัใหย้มืตามใบยมืฉบบัน้ีได ้ จ านวน .........................................................................................บาท 
(...............................................................................................................................................................................................................................) 
ลงช่ือ............................................................................................................ผูต้รวจ   วนัท่ี...................................................................................... 

ค าอนุมัติ 
อนุมติัใหย้มืตามเง่ือนไขขา้งตน้ได ้  เป็นเงินจ านวน.........................................................................................................................................บาท 
(...............................................................................................................................................................................................................................) 
ลงช่ืออนุมติั................................................................................................   วนัท่ี ................................................................................................. 

ใบรับเงนิ 
ไดรั้บเงินยมืจ านวน..................................................บาท (……………………………………………………………….)ไปเป็นการถูกตอ้งแลว้ 
ลงช่ือ..................................................................................ผูรั้บเงิน   วนัท่ี ..................................................................................... 

งานการเงนิ 

รับเลขที่......................./................ 
วนัที่.............................................. 
เวลา.............................................. 



 

รายการส่งใช้เงนิยืม 

คร้ังที่ วนั  เดือน  ปี 
รายการส่งใช้ 

คงค้าง ลายมือช่ือผู้รับ ใบรับเลขที่ 
เงินสดหรือใบส าคัญ จ านวนเงิน 

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

 

 
หมายเหตุ (1)  ย่ืนต่อ  ผู้อ านวยการกองคลงั  หัวหน้ากองคลงั  หัวหน้าแผนคลงั  หรือต าแหน่งอ่ืนใดทีป่ฏิบัติงานเช่น 
         เดี่ยวกนัแล้วแต่กรณี 

(2) ให้ระบุช่ือว่าส่วนราชการทีจ่่ายเงินยืม 
(3) ระบุวตัถุประสงค์ทีจ่ านวนเงินยืมไปใช้จ่าย 
(4) เสนอต่อผู้มีอ านาจอนุมัติ 


