
บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ   มหาวิทยาลยัการกีฬาแห่งชาติ  วิทยาเขตชยัภูมิ   ต าบลในเมือง   อ าเภอเมือง   จงัหวดัชยัภูมิ   36000 

ท่ี               /                                                            วนัท่ี      เดือน      พ.ศ.   

เร่ือง   ขออนุมติัอยูป่ฏิบติัราชการ (   ) นอกเวลาราชการในวนัท างานปกติ (ล่วงเวลา)  (   ) ในวนัหยดุราชการ 
 

เรียน   รองอธิการบดีมหาวิทยาลยัการกีฬาแห่งชาติ  ประจ าวิทยาเขตชยัภูมิ 

  

ดว้ยงาน              ฝ่าย            
ตอ้งด าเนินการ                           

มีผูช่้วยปฏิบติังาน          คน  มีความจ าเป็นตอ้งอยู่ปฏิบติังาน    (   )  ล่วงเวลา    (  )  ในวนัหยดุราชการเน่ืองจาก  
                                                                   จึงขออนุมติัใหข้า้ราชการ/ลูกจา้งประจ า/ลูกจา้งชัว่คราว 
จ านวน         คน ดงับญัชีรายช่ือท่ีแนบมาพร้อมน้ีอยูป่ฏิบติัราชการ    (   )  ล่วงเวลา   (   )  ในวนัหยดุราชการ 

ในระหวา่งวนัท่ี           เดือน                            พ.ศ.                
โดยก าหนดอยูป่ฏิบติัราชการ  (   )  ล่วงเวลา            ตั้งแต่เวลา                 น. ถึงเวลา               น.  

       (   )  ในวนัหยดุราชการ ตั้งแต่เวลา                   น. ถึงเวลา               น.  
ซ่ึงการปฏิบติังานขา้งตน้จะมีค่าใชจ่้ายรวมทั้งส้ินประมาณ       บาท(                  )
จากโครงการ                                                    และเห็นสมควรมอบให ้
(นาย/นาง/นางสาว)                     ต าแหน่ง            เป็นผูค้วบคุมดูแลการลงเวลา
และ ปฏิบติังานอยา่งเคร่งครัด  พร้อมทั้งรายงานผลการปฏิบติังาน  ภายใน  15  วนั  นบัแต่วนัท่ีเสร็จส้ินการปฏิบติังาน 

   

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาตด าเนินการและอนุมติัค่าใชจ่้าย 

 

      

                       ผูข้ออยูป่ฏิบติัราชการ 

(                    ) 
         หวัหนา้/ผูช่้วยฝ่าย  

(                    ) 
ไดต้รวจสอบโครงการ / กิจกรรมดงักล่าวขา้งตน้แลว้ 
(   )  อยูใ่นแผนปฏิบติังานประจ าปีของมหาวิทยาลยัการกีฬาแห่งชาติ  วิทยาเขตชยัภูมิ 

(   )  ไม่ไดอ้ยูภ่ายใตแ้ผนปฏิบติังานประจ าปี  แต่          

      จึงเห็นสมควรอนุมติั 
(    )   ไม่สมควรอนุมติั  เพราะ           

          หวัหนา้งานแผนและงบประมาณ 

         ผูช่้วยฝ่ายแผนและพฒันา       /      /  
      

ค าส่ัง   (   )  อนุมัติ      (   )  ไม่อนุมัต ิ
    รองอธิการบดี / ผูรั้บมอบอ านาจ 
(    ) 
     /  /  



บัญชีรายช่ือข้าราชการ / ลูกจ้างประจ า / ลูกจ้างช่ัวคราว 
ท่ีขออนุญาตอยู่ปฏิบัติราชการล่วงเวลา  หรือ  ในวันหยุดราชการ 

 

ล าดับ ช่ือ - นามสกุล ต าแหน่ง งานท่ีปฏิบัติ 
    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 

   
รวม  คน  (ลงช่ือ)     ผูค้วบคุมการปฏิบติังาน 

             (               ) 
                  ต าแหน่ง                    


